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Organizacni opatreni

Organizace prace zaméstnancu Skoly v pribéhu uvolfiovani opatfeni
v dusledku vyhlaseného nouzového stavu,

s ucinnosti od 20.4 2020.
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1) Organizace prace ucitell

Ucitelé pokracuji v distancnim vzdélavani zakl podle zavedeného rozvrhu.

Pracuji v rezimu home- office a vyuZivaji doporuc¢enou vzdélavaci podporu viz.pfikaz reditelky
4/2020 ze dne 16.3.2020. _

Denné vyfizuji mailovou korespondenci a denné sleduji webové stranky Skoly a informace na
i skole.cz

Ucastni se porad pro dany stupefi vedenou ZRS i porad pedagogickych formou per rollam a
zpétnovazebni.

Informuji RS (ZRS) o Z4cich, ktefi unikaji z distanéni vyuky, sdéli kroky, které dosud vyuZili.

PFi problému s komunikaci SW nebo jinym zdrojem digitalnich technologii, informuji spravce

sité (p.Tyser tel. 602 809 698) a koordinatora IT (p.Trefny tel.603 804 253).
TU provéri, zda vsichni zaci mohou pracovat plnohodnotné, v ptipadé, Ze zak ve Skole pracuje

s kompenzaéni pomuckou, informuje o moznosti zapljéeni zakonného zastupce. (lupa ruéni,
kamerova, notebook, PDF verze ucebnic atp.)

V pribéhu uvolfiovani opatteni (pp. od 25.5.2020) nabidne ZS na pokyn MSMT moZnost osobni
pfitomnosti zakd 1.stupné a déti PT ve Skole. Poskytne jim organizované a zdjmové aktivity
nepovinného charakteru formou nepovinnych skolnich skupin. Rodi¢e mohou tuto moZnsot
vyuzit, je nutné viak dikladné zvazit mozna riziko z toho vyplyvajici. ZRS zjisti pocty zaki a
navrhnou RS organizaci prace (formou dotdzani rodi¢d pfes TU a nadvrhy na personalni
obsazeni skupin v dopolednich hodinach)

Osobni pfitomnost 7ak( 1.stupné a déti PT v ZS bude mozna od 8,30 do 16,30 hod.
PFitomnost pedagogl 1.stupné a PT ve skole bude denné v dobé od 8 do 12 hod.- vidy
v souladu s tydennim rozpisem sluzeb, ktery pripravi ZRS.

Distan¢ni vyuka pro zaky 1l.stupné a PT, ktefi nevyuZiji moznsoti zafazeni do skupin, bude
probihat beze zmény, podle dosavadniho rozvrhu TU.

Ucitelé 2.stupné vyucuji i nadale distanc¢né, do odvolani.

2) Organizace prace pedagogickych pracovnik( SPC a socialni pracovnice SPC

Pedagogicti pracovnici SPC pokracuji dale v rezimu prace formou home office.

Pedagogicti pracovnici nejsou pfitomni na pracovisti, jejich pracovny jsou do 30.6. uzaviené
z davodu rekonstrukce pfilelych prostor (uéebny CIV) z bezpecnostnich a hygienickych divodu
(neni mozné zajistit zaméstnancim radné pracovni podminky).

V pribéhu uvolnovani opatieni budou zajistény nejnutnéjsi sluzby v souvislosti se zahajenim
Skolniho roku (napf.odklady $kolni dochazky, maturitni a pfijimaci zkousky na stfedni Skoly,
zajisténi ndvaznosti podplrného opatreni asistenta pedagoga).

Ostatni poradenské sluzby: je tfeba vyhodnotit aktudlni nezbytnost diagnostiky z dostupnych
informaci u jednotlivych pfipadu.

S uéinnosti od 11.5. jsou ambulantni sluzby poskytovéany vrezimu na pracovisti
zaméstnavatele, za timto Ucelem bude vyhrazena pracovna vedouci SPC a socidni pracovnice.
Socialni pracovnice zajisti rozvrh pracoven pro ambulantni praci jednotlivych pedagogickych
pracovnik( SPC.

S ucinnosti od 25.5. jsou terénni sluzby poskytovany podle mozZnosti jednotlivych Skol,
ngdevél’m pro zaky 1.stupné.
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V pripadé specifickych dotazli se pedagogicti pracovnici obraci na vedouci SPC nebo Feditelku
Skoly.

S Gcinnosti od 4.5. je socidlni pracovnice SPC pfitomna na pracovisti ve svém obvyklém
tydennim pracovnim rozvhu, organizuje ve spolupréci a pod vedenim vedouci SPC ambulantni
sluzby a zodpovida dotazy rodicu.

3) Organizace prace vychovatell

S ucinnosti od 20.4. jsou pfitomni na pracovisti dle rozpisu sluzeb, vidy 2x tydné v dobé od
8,30do 13 hod. Dale pracyjiv rezimu home- office a vyuzivaji doporu¢enou vzdélavaci podporu
viz.prikaz feditelky 4/2020 ze dne 16.3.2020.

S Gcinnosti od 25.5. organizuji vychovatelky vychovné skupiny zakd v dobé od 11,30 do 16,30
hod

Osobni pfitomnost zakd 1.stupné a déti PT v ZS od 25.5.2020 bude moina od 8,30 do 16,30
hod.

Denné vyrizuji mailovou korespondenci a denné sleduji webové stranky Skoly a informace na
i skole.cz

Ucastni se porad vychovatel( vedenych vedouci internatu i porad pedagogickych formou per
rollam a zpétnovazebni (vyvéseno na i-skole).

Zajisti Skoleni s panem Trefnym pro praci na interaktivnich displejich on line, distanc¢né pres
Googlemeet.

Zajisti adresy izrak a u¢ebny daného oddéleni — komunikace s rodiéi atp.

Ptipravuji tématické pldny na Skolni rok 2020/2021

Pripravuji podklady pro planovany ndkup pomicek na dalsi Skolni rok

Ptipravuji a realizuji vychovné vzdéldvaci témata pro praci ve vychovnych skupinach od
Sestavuji tematické plany pro vychovné vzdélavaci obsahy vychovnych skupin

Pripravuji podplrné didaktické materidly pro vychovné vzdélavaci aktivity ve vychovnych
skupinach

Vyrabi didaktické pomcky

Navazuji na online skoleni Dopravni vychovy a zapracovavaji do rocnich vychovnych plant
vych.skupin

Pti problému s komunikaci SW nebo jinym el.zdrojem, informuji sprdvce sité (p.TySer tel.
602 809 698) a koordinatora IT (p.Trefny tel.603 804 253). Osobni pfitomnost zak( 1.stupné a
déti PT v ZS bude mozné od 8,30 do 16,30 hod.

4) Organizace prace asistentll pedagoga

S uéinnosti od 4.5. jsou pfitomni na pracovisti v dobé od 8,30 do 13 hod. 3x tydné podle rozpisu
sestaveného vedouci asistentku pedagoga.

Zvelebuji pracovni prostfedi, pod vedenim ucitelll pfipravuji materidly pro vyuku, jsou
k dipozici vedeni Skoly pro organizacni ukoly.

2x tydné pracuji nadale v rezimu home office, podili se na pfipravach a kominikaci s Zaky, jsou
ndpomocni TU.
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- Sucinnosti od 25.5. jsou pfitomny v dobé provozu vychovnych skupin v rezimu dopolednich a
odpolednich sluzeb, podle rozpisu nepovinnych $kolnich skupin, ktery sestavi vedouci
asistentl a to v dobé od 8,00 do 12,30 a od 11,30 do 16,30 hod.

- Osobni pfitomnost z4ka 1.stupné a déti PT v ZS od 25.5.2020 bude mozna od 8,30 do 16,30
hod.

5) Organizace prace provoznich zaméstnanct
- Sucinnosti od 20.4.-jsou pfitomni na pracovisti podle rozhvrhu sluzeb, vidy 4x tydné uklid,
Skolnik, spravce 2x tydné Skolni jidelna, 3x tydné referentka majetku.
- Sulinnosti od 25.5. jsou pfitomni na pracovisti denné, v rezimu rozpisu sluzeb.
- Provadi béZné uklidové prace v dobé rekonstrukce a oprav v budové, jsou k dispozici vedeni
Skoly pro organizacni Ukoly, provadi béZné Einnosti vyplyvajici z ndplné prace.

Zaméstnavatel zajiStuje zaméstnanclm ochranné pracovni pomicky (rousky, ochranné Stity,
jednordzové rukavice) a desinfekci rukou a povrchi do odvolani.

VSichni zaméstnaci pouzivaji ochranné pracovni prostfedky bez vyjimky. Do budovy vstupuji se
zakrytym nosem a Usty, provadi desinfekci rukou, vyuZivaji jednordzové pracovni rukavice. Pouzité
jednordzové pomicky vyhazuji do oznaceného kose na vratnici $koly.

Pfiloha 1: Doporucena hygienicka opatfeni a pravidla provozu $kolskych poradenskych zafizeni, Pfiloha k &. j.
MSMT-17517/2020-1 Dopis nédméstka ministra SMT CR, dr. Karla Kovafe, PhD.

Zpracovala: Martina Malotova
Kontrolovali: Kokoskova, Kubin, Trefna, Kul$trunkova



Priloha k €. j. MSMT-17517/2020-1

Doporucena hygienicka opatfeni a pravidla provozu $kolskych poradenskych zatizeni (dale $PZ)

Dostupné zdroje informaci, véetné postup(i a metodik vydavanych ECDC a WHO, jejich? odborné
tymy analyzuji a hodnoti aktudlni situaci i pfimo na mist&, monitoruje Statni zdravotni tstav Ceské
republiky (http://www.szu.cz/tema/prevence/2019NCOV).

Vidy je vSak nutné pfizplsobit organizaci provozu podminkam konkrétniho pracovisté.

- doporuéeni pro provoz spole¢nych prostor SPZ

V soucasné situaci je nutné zménit rezim chodu 3PZ a zékonné zastupce prostfednictvim webovych
strdnek, emailem ¢i SMS na tyto zmény v provozu dlrazné upozornit. Je zapotfebi pfedevsim zajistit
dostateCny Casovy odstup mezi jednotlivymi vySetfenimi tak, aby nedodlo k vzajemnému
bezprostfednimu kontaktu klientd, predejit hromadéni osob (upozornit, Ze s ditétem by méla jit jako
doprovod pouze jedna osoba) a omezit volny pohyb déti v prostorach zafizeni.

Dale je nezbytné dodrZovat pfisna hygienicka opatfeni a zajistit dostateéné mnoistvi mycich,
Cisticich a dezinfekénich prostfedk( na pracovistich. Je nutné pravidelné a dlikladné myti rukou
(moZné umisténi dezinfekénich davkovaci rukou na viditelnd mista na pracovisti), spravny vybér
dezinfekcniho prostfedku s ohledem na druh a vlastnosti dezinfikovaného povrchu, pravidelné a
pribéiné dezinfikovani nejvice rizikovych povrch(, ¢asté vétrani mistnosti. Informace tykajici se
Ucinnosti dezinfekcnich prostfedkd na onemocnéni COVID-19 naleznete na téchto webovych
strankach: http://www.khsova.cz/docs/01 aktuality/files/virucidni dp.pdf

Povinnosti zaméstnavatele je rovnéZz vybavit svého zaméstnance ochrannymi pomickami
a prostredky, v pfipadé spole¢nych prostor predevsim jednorazovou chirurgickou ustenkou ¢i
latkovou  rouskou a  jednorazovymi  rukavicemi. Podrobné informace  k pouzivani
ochrannych prostredk( naleznete zde: https://koronavirus.mzcr.cz/informace-who-typove-profese/.

Podrobné informace, kterymi se Ize fidit naleznete také na strankach Statniho zdravotniho Ustavu,
ato konkrétné v Doporuceni pro cekdrny praktickych lékafG pro déti a dorost:
http://www.szu.cz/uploads/Epidemioclogie/Coronavirus/Zdravotnici/Doporuceni pro cekarny prakti
ckych lekaru pro deti a dorost aktualizace.pdf.

- doporuceni pro provoz jednotlivych pracoven $PZ

V pfipadé pfimého kontaktu s klientem je nutné zajistit dostate¢né mnozstvi ochrannych pomuicek
a prostiedku. Jednd se o nésledujici vybaveni: jednordzova chirurgickd ustenka, nebo latkova rouska,
jednorazové rukavice, uzaviratelny koS. V pripadé vysetfeni Zzakd s naruSenou komunikaéni
schopnosti je nutné pro daného pracovnika zabezpecit ochranny stit (Ize pouZit opakované). Pouzité
jednorazové ochranné prostfedky je zapotfebi ihned po poutziti bezpectné zlikvidovat.

MSMT rovné# doporuéuje instalaci ochrannych prepazek z plexiskla zabrafujici pfimému kontaktu
sklienty a poskytujici hygienickou ochranu prostoru. Jedna se o nejjednodussi a nejucinnégjsi
opatfeni, které je vhodné k obrané pred kapénkovou infekci. | vtomto pfipadé je nutné dodriovat
pfisna hygienicka opatreni a zajistit dostatecné mnozstvi mycich, Cisticich a dezinfekénich prostfedk(
na pracovistich. K dezinfekci jednotlivych pracoven by mélo dochézet po kazdém vysetfeni.

Podrobné informace, kterymi se Ize fidit naleznete také na strankach Statniho zdravotniho Ustavu,
ato konkrétné v Doporuceni pro provoz ordinaci praktickych |ékafG pro déti a dorost:
http://www.szu.cz/uploads/Epidemiologie/Coronavirus/Zdravotnici/Doporuceni pro provoz ordina
¢i PLDD aktualizovano.pdf.

V pfipadé potieby se obratte na pfislusnou Krajskou hygienickou stanici, které aktualné monitoruji
a zabezpecuji nastaveni opatfeni v daném kraji.



