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Organizacni opatfeni

k zajisténi zvySené ochrany osobnich dat zakd a zaméstnanci v Z$ pro zrakové
postizene (nafizeni Evropské unie o ochrané osobnich udajl, tzv. GDPR)
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\/ souvislosti s nafizenim Evropské unie o ochrané osobnich Gdaju, tzv. GDPR
(anglicky General Data Protection Regulatin), které vstoupi v Géinnost 25. 5. 2018
a jehoz cilem je vyrazné zvydeni ochrany osobnich dat fyzickych osob, tj. jak
zaméstnanc(, tak i zakl Skoly

nafizuji

1. provést likvidaci formou skartace listinnych dokumenti a vymazu elektronickych
dokumentu ze sdilenych diskud a z osobnich potitacd, které obsahuji osobni udaje,

a) unichz uplynula skartacni Ihita
b) které nejsou aktualni

c) nebo které nejsou nezbytné a odivodnéné zapotrebi k vykonu vasi
prace a k pInéni stanovenych pravnich povinnosti.

2. provést likvidaci formou vymazu ze skolni elektronické posty, zejména z portali
jednotlivych vedoucich pracovnikt, viech dokumentu,

a) U nichZ uplynula skartaéni Ihita
b) Které nejsou aktualni

c) Nebo které nejsou nezbytné a odGvodnéné zapotiebi k vykonu vasi
prace a k plnéni stanovenych pravnich povinnosti.

o

provést likvidaci veikerych kopii dokumentu s osobnimi udaji, pokud mate moznost
vyzadat si ¢i nahlédnout do originalu dokumentu, ktery je Fadné chranény v centralni
aplikaci.

4. provést presun viech dokumenti nesoucich osobni udaje z lokélnich diskd pocitact a
5 externich diskd na zajistény centralni disk gkoly, ktery je urcen pro ukladani
dokument(l s osobnimi udaji.

5. provést likvidaci viech dokumentd s osobnimi Udaji ze sdilenych GloZist, které nebyly
definované pro ukladani dokumentu s osobnimi udaji.

6. Vénovat zvysenou pozornost odpovédnému nakladani s osobnimi udaji, zejména:

a) dokumenty obsahujici osobni udaje, které budou pfesouvany ze sdilenych diskl
(napf. na externi disky & zasilany e-mailem), zabezpecit jinym zpGsobem, alespon
uzamykat heslem a heslo sdélit pouze osobé/osobam, které jsou s takovymi
dokumenty opravnény pracovat

b) dokumenty obsahuijici osobni Gidaje ukladané fyzicky v pisemné formé ukladat do
uzamykatelnych skFini.

Odpovidaji: v3ichni vedouci zaméstnanci Termin: 25. 5. 2018



dale ukladam

7. provést v soucinnosti se spravcem IT revizi a nastaveni pfistupovych prav ke
konkrétnim slozkam na sdilenych discich a 3kolni elektronicke posté, Intranetu
spole¢nosti, kde se nachézeji dokumenty nesouci osobni udaje.

Odpovidaji: véichni zaméstnanci v soucinnosti se spravcem sité. Termin: 25. 5. 2018
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