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Základní škola a Mateřská škola, Praha 2, nám. Míru 19 vyhlašuje prostřednictvím ředitelky školy 

výběrové řízení na pracovní pozici 

 

ekonom/ekonomka školy, 0,75 – 1,0 úv. 

s nástupem ihned 

Pracovní náplň: 
• Účetní předkontace všech organizačních složek a projektů.  

• Spolupráce s účetní firmou ohledně stavu, pohybu a rozdílech majetku, závazků 
a pohledávek, o nákladech a výnosech, příjmech a výdajích, účetní závěrky, vedení účetní 
knihy, sestavování HV.  

• Zpracování veškerých účetních a statistických výkazů. 

• Zajišťování bezhotovostního platebního styku, vedení pokladny. 

• Zajišťování styku s bankami, FÚ, OSSZ, ZP (spolupráce se mzdovou účetní školy). 

• Tvorba, zpracování provozního rozpočtu pro jednotlivé součásti i za celek, kontrola 
a koordinace čerpání rozpočtů jednotlivých středisek, stanovení objemu prostředků na 
platy a ostatní přímé náklady na vzdělávání za celou organizaci i jednotlivé složky, 
návrhy, příp. opatření. 

• Korespondence s úřady, odběrateli a dodavateli.  

• Zařazování, odpisování majetku a sestavování odpisového plánu. 

• Tvorba ekonomických směrnic. 

• Provádění rozborů hospodaření a stanovení případných opatření. 

• Ekonomické vedení projektů. 

• Doplňková činnost organizace.  
 
Požadavky 

• Orientace v podvojném účetnictví – nejlépe příspěvkové organizace (škola má externího 
zpracovatele). 

• Znalost zákonných norem týkajících se příspěvkových organizací (zákon o účetnictví 
včetně příslušných prováděcích předpisů, zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových 
pravidlech územních rozpočtů). 

• Orientace v daňové problematice. 

• Znalost práce na PC – kancelářské programy Word, Excel. 

• Výhodou je znalost účetního programu Gordic. 

• Morální a právní bezúhonnost spolehlivost, odpovědnost, ochota se nadále vzdělávat 
a maximální samostatnost. 
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Typ pracovní smlouvy  
Smlouva na dobu určitou na jeden rok se zkušební dobou 3 měsíce s výhledem na neurčito. 
 
Platové ohodnocení  
Platové zařazení dle nařízení vlády č. 222/2010 Sb. (katalog prací) a nařízení vlády č.564/2006 
Sb., podle nejvyššího dosaženého vzdělání a délky započitatelné praxe. 
 
Podání nabídky 
Nabídka bude podána v českém jazyce, datovou schránkou u68yjfz, elektronicky na 
adresu info@skolazrak.cz nebo poštou (obálku označte „Výběrové řízení – ekonom/ka“). 
 
Základní škola a Mateřská škola ZRAK  
nám. Míru 19 
120 00 Praha 2 
 
Lhůta pro podání nabídky: 31. 1. 2024 
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