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Zakladni Skola a Materska Skola, Praha 2, nam. Miru 19 vyhlasuje prostfednictvim reditelky Skoly
vybérové fizeni na pracovni pozici

ekonom/ekonomka skoly, 0,75 — 1,0 uv.
s nastupem ihned

Pracovni naplin:
« Ucetni pfedkontace viech organizaénich slozek a projektgi.

e Spoluprace s ucetni firmou ohledné stavu, pohybu a rozdilech majetku, zavazki
a pohledavek, o ndkladech a vynosech, pfijmech a vydajich, ucetni zavérky, vedeni ucetni
knihy, sestavovani HV.

e Zpracovani veskerych ucetnich a statistickych vykazu.
e Zajistovani bezhotovostniho platebniho styku, vedeni pokladny.
e Zajistovani styku s bankami, FU, 0SSZ, ZP (spoluprice se mzdovou Géetni $koly).

e Tvorba, zpracovani provozniho rozpoctu pro jednotlivé soucdsti i za celek, kontrola
a koordinace Cerpani rozpoctl jednotlivych stredisek, stanoveni objemu prostiedk( na
platy a ostatni pfimé ndklady na vzdélavani za celou organizaci i jednotlivé sloZky,
navrhy, pfip. opatfeni.

o Korespondence s Urady, odbérateli a dodavateli.
e Zatazovani, odpisovani majetku a sestavovani odpisového planu.
e Tvorba ekonomickych smérnic.
e Provadéni rozbor( hospodareni a stanoveni ptipadnych opatreni.
e Ekonomické vedeni projektu.
¢ Doplnkova ¢innost organizace.

Pozadavky

¢ Orientace v podvojném ucetnictvi — nejlépe prispévkové organizace (Skola ma externiho
zpracovatele).

Znalost zdkonnych norem tykajicich se prispévkovych organizaci (zakon o ucetnictvi
véetné prislusnych provadécich predpist, zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech zemnich rozpoctu).

¢ Orientace v danfiové problematice.

Znalost prace na PC — kancelarské programy Word, Excel.

Vyhodou je znalost ucetniho programu Gordic.

Moralni a pravni bezihonnost spolehlivost, odpovédnost, ochota se nadale vzdélavat

. P
a maximalni samostatnost.
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Typ pracovni smlouvy
Smlouva na dobu urcitou na jeden rok se zkusebni dobou 3 mésice s vyhledem na neurcito.

Platové ohodnoceni
Platové zarazeni dle nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sbh. (katalog praci) a nafizeni vlady ¢.564/2006
Sb., podle nejvyssiho dosazeného vzdélani a délky zapocitatelné praxe.

Podani nabidky
Nabidka bude poddna v ceském jazyce, datovou schrankou u68yjfz, elektronicky na
adresu info@skolazrak.cz nebo postou (obalku oznacte ,Vybérové fizeni — ekonom/ka“).

Zakladni skola a Materska Skola ZRAK
nam. Miru 19
120 00 Praha 2

Lhdta pro podani nabidky: 31. 1. 2024
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