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SMERNICE K OMLOUVANI ZAKU A RESENi ABSENCI

Cj. Spisovy znak Skartacni znak 188 /2019 Al A10
Vypracovala: PhDr. Martina Malotova, reditelka Skoly
Schvalila: PhDr. Martina Malotova, reditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2.9.2019

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 2.9.2019

Skolska rada projednala dne: na védomi

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto
predpisu.

Smérnice feditele Skoly k omlouvani zak( a feseni absence (k jednotnému postupu pfi uvolfiovani a
omlouvani zakl z vyucovani, prevenci a postihu zaskolactvi).

1. Uvodni ustanoveni

e Pokyn reditele Skoly k feseni problému zaskolactvi definuje postup skoly pfi feseni problému

zaskolactvi.
e Pokyn reditelky Skoly k feseni problému zaskolactvi se fidi zejména:

o Skolskym zdkonem €. 561/2004Sb.

zakonem ¢. 359/1999 Sb. o socialné-pravni ochrané déti
zakonem ¢. 482/1991 Sb., o socialni potfebnosti, ve znéni pozdéjsich predpist
zakonem o prestupcich ¢.200/1990 Sb.
vyhlaskou 48/2005 Sb. o zidkladnim vzdélavani - metodickym pokynem k jednotnému
postupu pfi uvolfiovani a omlouvani Zaka z vyucovani, prevenci a postihu zaskolactvi
(¢j.: 10194 / 2002-14)
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2. Omlouvani nepritomnosti

0d 2.9.2019 omlouva zdkonny zastupce Zaka kazdou nepfitomnost elektronicky pres systém iskola.
Omluvny list Zaka slouZi pouze pro potvrzeni absence zaka lékarem, na vyzadani skoly nebo OSPOD.

Skola maze ve zcela vyjimeénych individualnich pfipadech pozadovat potvrzeni o3ettujiciho Iékare,
toto potvrzeni je viak pouze soucdsti omluvenky, kterou vydava zakonny zastupce zaka. O potvrzeni
osetfujiciho |ékare zada feditelka Skoly na ndvrh tfidniho ucitele.

Doba a zpUsob uvolnéni Zaka je dana vnitinim fadem skoly
,NemUzZe-li se Zak zucastnit vyucovani z divodl pfedem znamych Zakovi nebo jeho zakonnému
zastupci, pozada zastupce Zaka tfidniho ucitele nebo feditele skoly o uvolnéni z vyucovani. NemuUze-li



o

se zak zucastnit vyucovani z nepredvidanych dlvodd, je zastupce Zaka povinen nejpozdéji do tfi dnd
oznamit tfidnimu uditeli dGvod neptitomnosti. Dobu, na kterou uvolni Zaka:

- jedna vyucovaci hodina - uditel pfislusSného predmétu,
- jeden den - tfidni ucitel,
- vice nez jeden den - feditel Skoly (viz ptiloha €. 1).

Pti uvolnéni delsim neZ jeden den podavaji rodice fediteli Skoly pisemnou Zadost se zdGvodnénim.“

Omlouvani je mozné provést

a) telefonicky do kancelare Skoly (v kancelari Skoly zapiSi nepfitomného Zaka a predaji informaci
pfilusnému tfidnimu uciteli),

b) pisemné tfidnimu uciteli,

c) osobné tfidnimu uciteli.

3. Prevence zaskolactvi

1. Dobu a zplsob uvolnéni zadka ze skolniho vyucovani stanovi skolni fad. V pfipadé podezieni z
nevérohodnosti dokladu potvrzujiciho divod nepfitomnosti Zaka, se mlze reditelka Skoly v
dané véci obratit na zakonného zastupce nezletilého Zaka, nebo pozadat o spolupraci vécné
pfislusny spravni organ.

2. Skolni dochazku (omluvenou a neomluvenou nepfitomnost) 74k své tiidy eviduje tiidni
ucitel.

3. Na prevenci zaskolactvi se podili tfidni ucitel, vychovny poradce a Skolni metodik prevence
rizikového chovani ve spolupraci s ostatnimi uciteli a zakonnymi zastupci zaka.

4. Soucasti prevence je:

o pravidelné zpracovavani dokumentace o absenci zak{

soucinnost se zakonnymi zastupci

analyza pricin zaskolactvi zaka véetné pfijeti prislusnych opatieni

vychovné pohovory s zaky

spoluprace se Skolnim psychologem a institucemi pedagogicko-psychologického

poradenstvi

v’konéni vychovnych komisi ve $kole

v'spolupréce s organy socidlné-pravni ochrany déti apod.
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4. Zplsob omlouvani nepfitomnosti, feSeni neomluvené nepritomnosti

O neomluvené i zvy$ené omluvené nepfitomnosti informuje t¥idni ucitel Feditelku $koly a
vychovného poradce, ktery tyto Udaje vyhodnocuje.

Nepfitomnost nezletilého Zaka zakladni $koly ve Skole omlouva elektronicky do systému iskola v
souladu s platnymi pravnimi predpisy zakonny zastupce Zaka.

Ve zcela vyjimecnych, individualné stanovenych pripadech (pfedevsim v pfipadé ¢asté nepritomnosti
Zaka nasvédcujici zanedbavani skolni dochazky) mize Skola poZadovat jako soucast omluvenky
potvrzeni osettujiciho lékare, resp. praktického lékare pro déti a dorost (potvrzeni v omluvném listu
7aka). Skoly a zdravotnickd zafizeni, tedy i prakticti IékaFi pro déti a dorost, jsou v souladu s § 10 odst.
4 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, povinni oznamovat organu socialné-pravni
ochrany déti skutec¢nosti nasvédcujici tomu, Ze se v konkrétnich pfipadech jedna o déti, na néz se
socidlné-pravni ochrana zaméruje (o déti, které vedou zahal¢ivy nebo nemravny Zivot spocivajici




zejména v tom, Ze zanedbavaji Skolni dochazku; o déti, jejichZ rodice neplni povinnosti plynouci z
rodicovské zodpovédnosti, nebo tato prava nevykonavaji ¢i jich zneuZzivaji apod.).

Dosud neomluvend absence - 3 dny.

Tridni ucitel vyzve 3. den neomluvené absence prokazatelnym zplsobem zakonného zastupce 7aka k
omluvé.

Skola v odGvodnénych piipadech (o od(ivodné&nosti rozhodne $kola — tfidni uéitel po domluvé s
vychovnym poradcem, napf. prokazatelné socialni znevyhodnéni apod.) bude akceptovat omluvu ZZ,
kterou obdrzi nasledujici den po doruceni vyzvy k omluvé.

Neomluvi-li ZZ ani v dalSich dnech, vyzve tfidni ucitel neprodlené zakonného zastupce k navstévé
Skoly.

Pozn.: Do tfidenni Ihlty stanovené ZZ na prvni fazi omluvy absence se nepocitaji volné dny (tedy
vikendy, svatky, prazdniny a vsechny ostatni typy Skolniho volna).

O neomluvené i zvysené omluvené neptitomnosti informuje tfidni ucitel vychovného poradce, ktery
tyto Udaje vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti ovéfruje jeji vérohodnost.
Neomluvenou nepfitomnost do souctu 10 vyucéovacich hodin fesi se zakonnym zdstupcem zdka nebo
zletilym Zakem tfidni ucitel formou pohovoru, na ktery je zakonny zdstupce pozvan doporuéenym
dopisem. Projedna divod nepfitomnosti Zaka a zplisob omlouvani jeho nepfitomnosti a upozorni na
povinnost stanovenou zakonem. Seznami zakonného zastupce s moznymi dlsledky v pfipadé nardstu
neomluvené nepfitomnosti. Provede zapis z pohovoru, do néhoz uvede zpUlsob napravy dohodnuty
se zakonnym zastupcem.

Zakonny zastupce zapis podepiSe a obdrzi kopii zapisu. Pfipadné odmitnuti podpisu nebo prevzeti
zapisu zakonnym zastupcem se do zapisu zaznamena.

1. Béhem obdobi, kdy $kola vyhodnocuje neomluvenou nepfitomnost, muze reditelka Skoly v
zajmu zjisténi pravé priciny zaskolactvi a jejiho odstranéni pozadat o spolupraci odborniky z
oblasti pedagogicko-psychologického poradenstvi, popf. organy socidlné-pravni ochrany déti.

2. Pfi poctu neomluvenych absenci nad 10 hodin svolava reditelka Skoly Skolni vychovnou
komisi, které se dle zavaznosti a charakteru nepfitomnosti Zaka Gcastni: feditelka Skoly,
zakonny zastupce, tfidni ucitel, vychovny poradce, zastupce orgdnu socidlné-pravni ochrany
déti, Skolni metodik prevence rizikového chovani.

3. Pozvani zdkonnych zastupcu na jednani skolni vychovné komise se provadi doporuc¢enym
dopisem. O prabéhu a zavérech jednani skolni vychovné komise se provede zapis, ktery
zUcCastnéné osoby podepisi. Pfipadna nelcast nebo odmitnuti podpisu zakonnymi zastupci se
v zapisu zaznamena. Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. V odlvodnénych pripadech
bude vychovnou komisi zakonnym zastupclm navrZzeno sestaveni individudlniho vychovného
planu Zaka.

4. Zapisy z pohovori a jedndni gkolni vychovné komise se ukladaji do dokumentace Skolniho
poradenského pracovisté (SPP).

5. V pfipadé, Zze neomluvena nepritomnost Zaka presahne 25 hodin, reditelka Skoly zasle
bezodkladné ozndmeni o pokracujicim zaskolactvi s nalezitou dokumentaci pfislusSnému
organu socialné-pravni ochrany déti nebo povérenému obecnimu Uradu. Tato ohlasovaci
povinnost vychazi z platné pravni Gpravy.

6. V pripadé opakovaného zaskolactvi v priibéhu skolniho roku, pokud jiz byli zakonni zastupci
pravomocnym rozhodnutim spravniho organu postizeni pro prestupek podle ustanoveni
zakona, je tfeba postoupit v potadi jiz druhé hlddeni o zanedbani $kolni dochazky Policii CR,
kde bude pfipad fesSen jako trestni oznameni pro podezieni spachani trestného ¢inu ohrozeni



mravni vychovy mladeZe. Kopie hlaseni o zanedbani skolni dochdzky bude zaslana
pfislusnému organu socidlné-pravni ochrany déti nebo povéfenému obecnimu uradu.

5. Kazenska opatreni

1. Vychovnymi opatfenimi jsou kdzeriska opatieni, kterd mlze ulozit feditelka Skoly nebo t¥idni
ucitel.

2. Pfizavinéném poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem lze podle zavaZznosti tohoto
poruseni zakovi ulozit:

o napomenuti tfidniho ucitele
o dtku tfidniho uditele
o dltku reditele skoly

3. Pravidla pro ukladani napomenuti a ditek jsou soucasti Skolniho radu.

4. Tridni ucitel oznami uloZeni ditky Feditelce $koly. Reditelka $koly nebo tfidni ugitel
neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo dutky a jeho divody prokazatelnym zptsobem
Zakovi a zakonnému zastupci nezletilého Zaka. UloZeni napomenuti nebo ditky se
zaznamenava do dokumentace skoly.

5. Pfi projednavani kdzerskych opatieni bude vzdy postupovano individualné a v zavislosti na
pfipadnych predchozich kdzeriskych opatrenich.

6. Pravidla uréeni omluvenych a neomluvenych hodin ve skole:

1. Absenci zaka omlouva vidy pedagog.
2. Z&skolactvi je prestupek, kterym zak imysiné zanedbava Skolni dochdzku.
3. Typy zaskolactvi —

v'pravé zaskolactvi — 74k se ve $kole neukazuje, ale rodice se domnivaji, Ze

zak do Skoly chodi — tfidni ucitel se informuje u zdkonnych zastupcut, pokud nabyl dojmu, Ze zak
umysliné do skoly nedochazi. Po zjisténi stavu véci je véc projedndana s rodici, pfi opakovani je véc
feSena s orgdnem péce o dité

a 8kolskym odborem Méstského tradu v Caslavi.

v'skryté zaskolactvi — zaskolactvi s védomim rodicd- rodice Zakovi pisi omluvenky z vyuky, ackoliv Zak
nema problémy, které by mu v dochdazce do skoly vadily. Pfipad se preddva skolskému odboru
Méstského Uradu v Caslavi.

v'za8kolactvi s klamanim rodi¢d — déti dokdZou presvéddit rodice o svych zdravotnich obtiZich, pro
které nemohou jit do Skoly, a rodice jim absenci omlouvaji pro tyto zdravotni divody. Zde je
doporuceno navstivit vidy détského Iékare, ktery zdravotni stav ditéte posoudi.

v téky ze Skoly — interni zaskolactvi, kdy Zaci do $koly pFijdou, nechaji si zapsat pfitomnost a b&hem
vyucéovani na nékolik hodin odejdou, pficemz zlstavaji v budové skoly nebo ji na kratkou dobu opusti.
V takovém pripadé je se Zdkem veden pohovor, jsou neprodlené informovani zakonni zastupci, délka
absence je zaznamenana do t¥idni knihy a matriky 7aka. Re$i se napomenutim tfidniho ucitele.

v'odmiténi $koly — nékterym typtim Zaka &ini pFedstava $kolni dochdzky psychické obtize, napf. v
disledku problému ve skole souvisejicich s obtiznosti uciva, pti strachu ze Sikany nebo vyskytu skolni
fobie nebo deprese. V takovém pfipadé je nutna intervence skolniho psychologa, zakonni zastupci
informuji o takovém jednani bud tfidniho ucitele, nebo pfimo vedeni Skoly, a to doporuci vhodny
postup k odstranéni problém.



v'pozdni pfichod do $koly - opakovana neomluvend absence 7dka, kterd je zpGsobena nedbalosti Zaka
nebo osob zodpovédnych za vychovu. Resi se napomenutim tiidniho uéitele a ozndmenim zakonnym
zastupclm Zaka.

Vymezeni poctu zameskanych hodin, které skola jiz povaZzuje za zaskolactvi, a budou postihovany
kazerisky:

v'Pocet 1 - 2 zameskané neomluvené hodiny — Fe$i se diitkou tfidniho uéitele, pohovorem se 7ZZ.
v'Pocet 3 - 10 zames$kanych neomluvenych hodin — fesi se ditkou feditele 3koly, pohovorem se
zakonnymi zastupci.

v'11 - 19 zameskanych neomluvenych hodin — fesi se druhym stupném z chovéni, svolava se
vychovna komise za Ucasti pracovnik(l OSPOD.

v'20 - a7 25 zameskanych neomluvenych hodin — Fesi se tfetim stupném z chovani. Hlasi se orgdniim
péce o dité.

V Praze dne 2.9.2019

PhDr. Martina Malotova, v.r.

feditelka Skoly



